OPIS POSLOVA 1 PODACI O PLACI ZA RADNA MJESTA

OGLAS
Za prijam u drZzavnu sluZzbu na odredeno vrijeme
radi zamjene duZe vrijeme odsutne sluZbenice i poveéanog opsega poslova

- rad na odredeno vrijeme — radi zamjiene duZe odsutne stuZbenice: .
1.UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DPOMOVINSKOG RATA | CLANOVE NJIHOVIH

OBITELJ1
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVIETODAVNU POMOC
SLUZBA ZA PSIHOSOCIJALNU POMOC 1 ZDRAVSTVENU SKRB

- vi8i struéai referent — 1 izvritelj/ica na odredeno vrijeme

prikuplja podatke i vodi cjelovitu bazy podataka o provedenim mjerama programa psihosocijalne,
zdravstvene i savjetodavne pomodi iz nadleZnosti Sektora

prikupljene podatke klasificira i unosi u ratunalnu bazu podataka te izraduje tabliéne i grafidke prikaze
prikupljenih podataka

aktivno suraduje sa Zupanijskim centrima za psihosocijalnu pomo¢ radi provodenja programa iz
nadleZnosti Sektora

prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug Sluzbe

prati mjere i aktivnosti za poboljSanje sustava skrbi za hrvatske branitelje iz Domovinskog rata i &lanove
njihovih obitelji

zaprima i obraduje zahtjeve i izvje¥éa stambenih izvida

zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju vezano uz organizaciju lijelenja HRVI-a iz Domovinskog
rata u hiperbari¢noj komori i osiguranje smjestaja za vrijeme lijedenja te o tome vodi evidenciju

prima stranke i pruZa im stru¢nu pomo¢ vezano za djelatnost Sluzbe

izraduje nacrie odgovora na manje slo¥ene predstavke | zamolbe pravnih i fizigkih osoba

- rad na odredeno vrijeme — privremeno poveéan opsega poslova:
2. GLAVNO TAJINISTVO

SEKTOR ZA PRAVNE I ORGANIZACIJISKE POSLOVE TE LJUDSKE POTENCIJALE
SLUZBA ZA LIUDSKE POTENCIJALE

strucni suradnik — 1 izvr§itelj/ica na odredeno vrijeme

obavlja sloZene poslove u sluZbi koji zahtijevaju samostalnost uz &e$¢i nadzor, te strudnost i
odgovornost u radu

sudjefuje u proveddbi prvostupanjskog upravnog postupka i izradi nacrta rjefenja o prijamu, rasporedu,
premjestaju i prestanku drzavne sluZbe sluZbenika, ocjenama i povredama stuZbene duZnosti

sudjeluje u analizi opisa poslova radnih mjesta

priprema materijale vezane za radne planove i ocjenjivanje radne udinkovitosti drzavnih slu¥benika

prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i suraduje u sastavljanju izvje$¢a o primjeni
propisa

sudjeluje u izradi nacrta teksta javnog natjefaja i oglasa za prijam u drfavnu sluzbu sluzbenika te
pripremi i organiziranju provodenja postupka odabira kandidata za dr¥avnu stuzbu

sudjeluje u provodenju postupka odabira kandidata za drzavnu sluzbu

obavlja poslove vezane za donoSenje odluka i sklapanje ugovora vezanih za struéno osposobljavanje
drzavnih sluzbenika

izraduje nacrte odgovara na pismene upite pravnih i fizi¢kih osoba

sudjeluje v struénom osposobljavanju i usavravanju drZavnih sluZbenika i namjedtenika

suraduje u planiranju zapo$ljavanja i praéenju razvoja ljudskih potencijala

3. GLAYNO TAJNIg’VI'VO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU T JAVNU NABAVU

SLUZBA ZA INFORMATIZACHU

visi informati¢ki referent — | izvr§itelj/ica na odredeno vrijeme

daje struCnu podriku korisnicima informatickih resursa Ministarstva
obavlja instalaciju, konfiguraciju i odrZavanje osobnih raunala, operativnih sustava i aplikacija
obavlja instalaciju, konfiguraciju i odrZavanje posluZitelja



- projektira ralunalnu mreZu, vrdi poslove fizitkog postavljanja, ispitivanja te otklanjanja gredaka na
radunalnoj mrezi

- pomaZe korisnicima prilikom kori§tenja, prikuplja zahtjeve i sugestije korisnika u svrhu pobolj$anja
kvalitete programa

- odrzava i popravlja manje kvarove na radunalnoj opremi, odnosno koordinira servisiranje opreme sa
vanjskim servisima prilikom veéih kvarova

- brine se o antivirusnoj zastiti, distribuciji sigurnosnih zakrpa te sveobuhvatnoj sigurnosti informatitkog
sustava Ministarstva

- povezuje informati¢ke mreZe Ministarstva sa drugim institucijama

- .-predlaZe poboljSanja za postojedi sustav baza podatka, administrira postojede baze podataka

- radi na razvoju i odrZavanju jednostavnijih korisni¢kih programa

- izraduje izvije¥ca po posebnom zahtjevu korisnika

- .- izraduje sigurnosne kopije podataka i upravija pri¢uvnom pohranom informatitkih podataka

- planira nabavku informati¢ke opreme

- prati informacijske tehnologije i predlaZe primjenu za unaprjedenje informatickog sustava

- pruza strunu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte financirane iz
fondova Europske unije

- pruZa tehni¢ku podr¥ku uvodenju novih IT rjeSenja i e-usluga u skladu s Strategijom e-Hrvatska 2020.

- osigurava sistemske funkcije informati¢ke infrastrukture za informatizaciju poslovnih funkcija

- instalira operativne sustave i aplikativni softver na servere i radne stanice, upravlja logickim i
upravljackim kontrolama pristupa koji se sastoji od procesa upravljanja korisni¢kim pristupom, pregleda
korisni¢kog pristupa, upravljanja privilegiranim pravima pristupa, sigurnosnih postavki i kontrole
mreZnog pristupa

4, GLAVNO TAINISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIIU 1 JAVNU NABAVU
SLUZBA ZA JAVNU NABAVU | PRACENJE UGOVORNIH OBVEZA

-vi3i struéni referent — 1 izvrditelj/ica na odredeno vrijeme

- obavlja poslove u vezi s nabavom roba, radova i usluga na koje se ne moraju primjenjivati postupci
Jjavne nabave (1zv.bagatelna nabava)

- pomaZe u pripremi i provodenju postupka tzv.bagatelne nabave sukladno internom aktu i pipremi svih
potrebnih akata pod nadzorom nadredenog sluzbenika

- priprema prijedloge zapisnika i drugih akata u provodenju postupaka javne nabave

- priprema i izraduje tehni¢ke specifikacije za predmete nabave iz djelokruga rada sluzbe

- priprema izvje$¢a o nabavnim kategorijama sredi¥nje javne nabave i druga izvje$éa iz djelokruga rada
stuzbe

- priprema potvrde o urednom izvr§enju ugovornih obveza, te druge odluke i akte iz djelokruga rada
shuzbe

- sudjeluje u izradi podloga za pripremu Financijskog plana i upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz
djelokruga rada sluZbe

- kontrolira i prati izvr¥enje ugovornih obveza

- obavlja poslove kontrole ispostavljenih ratuna i privremenih okondanih situacija

- obavlja administrativne poslove i priprema postu za otpremu u okviru djelokruga rada sluzbe

- pruZa strunu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte financirane iz
fondova Europske unije

5. GLAVNO TAJNISTVO ,
SLUZBA ZA SIGURNOSNE POSLOVE, ZASTITU NA RADU I OPCE POSLOVE
-struéni referent— 1 izvriitelj/ica na odredeno vrijeme

- sudjeluje u poslovima u svezi s primjenom propisa o uredskom poslovanju

- obavija prijem poSte te razvrstava i rasporeduje postu za duZnosnike i sluzbenike Ministarstva

- zaprima rijedene predmete i akte i priprema spise za otpremu

- preuzima dnevnu podtu od svih ustrojstvenih jedinica i vi3i otpremu dnevne poite

- ispisuje adrese primatelja na koverte te ispisuje klasifikacijske oznake i urudZbene brojeve

- unosi u bazu podataka klasifikacijske oznake, urudZbene brojeve i adrese primatelja svih posiljki
- vaZe podiljke, ispisuje mase na koverte te lijepi preporutene brojeve na koverte

- ispisuje i provjerava dnevni radun poste te pakira po¥tu u potanske vreée

- organizira i obavlja poslove hitne dostave i otpreme pote



- izraduje mjesecno i godisnje izvjedée o trodkovima za univerzalne po§tanske posiljke

- vrdi pedatiranje rjeSenja predmeta upravnog postupka te kompjutersko stanje rijefenih predmeta
- daje strankama obavijesti o tome je li njihov predmet zaprimljen u Ministarstvu

- izraduje jednostavnije dopise i nacrte akata iz djelokruga rada sluzbe

6. GLAVNO TAJNISTVO ,
SLUZBA ZA SIGURNOSNE POSLOVE, ZASTITU NA RADU I OPCE POSLOVE
ODSJEK ZA SIGURNOSNE POSLOVE (53)

-stru¢ni suradnik— 1 izvritelj/ica na odredeno vrijeme

- prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i suraduje u sastavljanju izvje$éa o primjeni
propisa

- prati stanje civilnih obrambenih priprema te izraduje nacrte provedbenih propisa i akata iz podrudja
obrane, sigurnosti i zaitite

- sudjeluje u provodenju internog nadzora nad primjenom mjera i standarda informacijske sigurnosti u
svim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva koje postupaju s klasificiranim podacima

- obavlja poslove iz podrugja tajnosti podataka i informacijske sigurnosti

- obavlja poslove sigurnosnog informiranja osoba koje postupaju s klasificiranim podacima

- izraduje nacrte internih akata kojima se utvrduju mjere i standardi informacijske sigurnosti iz podrugja
sigurnosne provjere, fiziCke sigurnosti, sigurnosti podataka, sigurnosti informacijskog sustava i
poslovne sigurnosti

- izraduje nacrte odgovora na pismene upite pravnih i fizickih osoba

- pruZa stru¢nu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte financirane iz
fondova Europske unije

7. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DPOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJ]
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVIMA
NHHOVIH OBITELJI
SLUZBA ZA SKRB O STRADALNICIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA

- struéni savjetnik— 1 izvritelj/ica na odredeno vrijeme

- prati stanje i pravni poloZaj HRVI i predlaZe mjere za poboljSanje njihovog statusa

- obavlja struéne poslove u postupku utvrdivanja njegovatelja

- obavlia struéne poslove u svezi dodjele osobnih automobila za HRVI 1. skupine

- obavlja strune poslove vezane uz rjeSavanje zahtjeva za ortopedska pomagala

- prikuplja podatke i vodi cjelovitu bazu podataka o djeci smrtno stradalih, zatogenih i nestalih hrvatskih
branitelja bez oba roditelja

- prikuplja podatke i dokumentaciju vezanu za obiljeZavanje mjesta masovnih grobnica

- prikuplja podatke i vodi evidenciju suglasnosti za pokope u Aleji &lanova obitelji na Memorijalnom
groblju Zrtava iz Domovinskog rata u Vukovaru

- vodi evidenciju i rjeSava po zahtjevima za ekshumaciju, prijenos i ponovni pokop poginulih hrvatskih
branitelja

- vodi evidenciju o mjestima pokopa povijesno znadajnih osoba

- prima stranke i daje im pravna tumadenja vezano za ostvarivanje njihovih prava

- izraduje nacrte odgovora na pisane prituZbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizigkih osoba

- obavlja poslove pruZanja pomoéi nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih
programa pomodi i drugih medunarodnih izvora u podrugju zapo§ljavanja, razvoja ljudskih potencijala i
socijalnog ukljudivanja braniteljske populacije i &lanova njihovih obitelji iz djelokruga Sluzbe

- obavlja poslove vezane uz provedbu postupka financiranja pripremnih tedajeva za upis hrvatskih
branitelja iz Domovinskog rata, HRVI-a, djece smrtno stradalih, zatodenih i nestalih hrvatskih branitelja
iz Domovinskog rata, djece HRVI-a i djece dragovoljaca na visoka u&ilista

- fzraduje nacrte provedbenih akata, javnih natjeaja i javnih poziva, te ugovora iz nadle?nosti Sluzbe

8. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH

OBITELH
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELIMA IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVIMA

NIHOVIH OBITELII




SLUZBA ZA SKRB O STRADALNICIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA

- strudni suradnik— 1 izvriitelj/ica na odredeno vrijeme

obavlia poslove vezane uz rjefavanje zahtjeva za ortopedska pomagala

prikuplja dokumentaciju u postupku utvrdivanja njegovatelja

vodi bazu podataka o HRVI 1, skupine i o njihovim njegovateljima

prikuplja podatke i vodi cjelovitu bazu podataka o djeci smrino stradalih, zatoenih i nestalih hrvatskih
branitelja bez roditeljske skrbi

obavlja poslove pruZanja pomoéi nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih
programa pomoci i drugih medunarodnih izvora u podruju zapo3ljavanja, razvoja ljudskih potencijala i
socijalnog ukijucivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz djelokruga Sluzbe

obavlja poslove vezano uz izmjene uvjeta kredita iz Kreditnog programa zaposljavanja razvojadenih
pripadnika Hrvatske vojske

obavlja struéne poslove u svezi izrade tehni¢ke specifikacije za osobne automobile i prilagodbe za
HRVI I. skupine

obavlja poslove prikupljanja i pripreme tehni¢ke dokumentacije za provedbu analiza mikrolokacija, za
postupke nabave ustuga projektiranja, savjetovanja i nadzora obiljeZavanja mjesta masovnih grobnica,
izvodenja gradevinsko-obrtnitkih radova uredenja mjesta masovnih grobnica, izrade, transporta i
montaZe spomen-obiljeZja te izrade, montaZe i oplotenja spomen-obiljeZia

suraduje s nadleZnom ustrojstvenom jedinicom pri izradi idejnih rjedenja promidZbenih materijala u
svrhu provedbe aktivnosti iz nadleZnosti Uprave

obavlja tehnitke poslove organizacije svedanosti otkrivanja spomen-obiljeZja mjesta masovnih
grobnica, pripremne poslove za odabir i nabavu potrebnih materijala te u pripremama suraduje s
pruZateljima usluga, dogovara vrstu, lokaciju i nadin pruZanja raznih oblika tehni¢kih usluga

prikuplja podatke i dokumentaciju vezanu za obiljeZavanje mjesta masovnih grobnica i spomen-
obiljeZja

obavlja poslove vezane uz povrat troSkova pogreba hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata

prima stranke i daje im tumacenja vezano za ostvarivanje njihovih prava

izraduje nacrte odgovora na pisane prituZbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba

9. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH

OBITELJE

SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVIMA
NJIHOVIH OBITELJ1

SLUZBA ZA OCUVANJE VRIEDNOSTI DOMOVINSKOG RATA 1 KONTROLU PROVEDBE
PROIEKATA

ODJEL ZA PROMICANJE VRIJEDNOSTI DOMOVINSKOG RATA

- stru€ni suradnik— 1 izvriitelj/ica na odredeno vrijeme

sudjeluje u pruZanju struéne pomodi udrugama iz Domovinskog rata

vodi evidenciju o udrugama iz Domovinskog rata i stalno azurira podatke

vodi evidenciju o odlikovanjima i priznanjima dodijeljenim temeljem upudenih prijedloga

prikuplja dokumentaciju u svrhu obrade poticaja za dodjelu odlikovanja i priznanja te izradu prijedloga
za dodjelu koji se upuéuju DrZavnom povjerenidtvu za odlikovanja i priznanja

sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz obiljeZavanje obljetnica, odavanje podasti poginulim
hrvatskim braniteljima i organizaciju odrZavanja prigodnih programa i svetanosti

obavlja poslove vezano uz pripremu provedbenih akata i tekstova natjeSaja za podno¥enje zahtjeva
udruga za dodjelom financijske potpore

prikuplja dokumentaciju i priprema materijale za sjednice struénih radnih skupina i povjerenstava koje
odiuéuju o dodjeli financijske potpore udrugama

sudjeluje u izradi ugovora o dodijeljenim financijskim potporama udrugama

vodi evidenciju o dodijeljenim financijskim potporama udrugama i o tome priprema izvje¥éa

sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz organizaciju hodota$éa hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih
obitelji

prati zakonske i druge propise koje se ti¢u udruga, sastavlja izvje$ca o primjeni propisa i daje prijedlog
za izmienu propisa

sudjeluje u predlaganju mjera u cilju promicanja vrijednosti Domovinskog rata

pomaze u obavijanju struénih poslova vezanih za suradnju s drugim institucijama nadleZnim za udruge i
sudjeluje u radu meduresornih radnih tijela u pitanjima iz djelokruga rada Odjela




sudjeluje u obavljanju poslova vezanih uz organizaciju struénih skupova, tematskih posjeta mjestima
sjecanja na dogadaje iz Domovinskog rata te tribina

pomaze u pruZanju pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih prijedloga
za projekte financirane iz sredstava strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih
programa pomodi i drugih medunarodnih izvora u podrudju zapo§ljavanja, razvoja ljudskih potencijala i
socijalnog ukljucivanja braniteljske populacije i &lanova njihovih obitelji iz djelokruga Odjela

pomaZe u obavljanju poslova pripreme provedbenih akata, nacrta ugovora i tekstova javnih poziva za
podnodenje usmjerenih sufinanciranju umjetnigkih i dokumentaristidkih djela o Domovinskom ratu
zaprima dokumentaciju i pomaZe u pripremi materijala za sjednice povjerenstava koje odluduju o
dodjeli potpora namijenjenih sufinanciranju umjetni¢kih i dokumentaristi¢kih djela o Domovinskom
ratu

prima stranke i daje im tumadenja vezano za djelatnost Odjela

izraduje nacrte odgovora na pisane prituZbe, predstavke { zamolbe pravnih i fizigkih osoba

10, UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH

OBITELJ]
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA 1 CLANOVIMA

NJIHOVIH OBITELJI
SLUZBA ZA STRUCNO OSPOSOBLIAVANJE 1 ZAPOSLJAVANIJE HRVATSKIH BRANITELJA,

MEDUNARODNU SURADNJU | FONDOVE EUROPSKE UNIIE

- struéni suradnik— 1 izvrSitelj/ica na odredeno vrijeme

pruZa informacije hrvatskim braniteljima i &lanovima obitelji smrtno stradalih, zatodenih ili nestalih
hrvatskih branitelja o moguénostima i uvjetima za ostvarivanje mjera iz Programa strugnog
osposobljavanja i zapoSljavanja i djece smrtno stradalih, zato&enih ili nestalih hrvatskih branitelja
obavlja poslove vezano uz pripremu provedbenih akata i tekstova javnih poziva za podnoSenje zahtjeva
za koriStenje mjera iz Programa

zaprima dokumentaciju i pruZa struénu pomoé podnositeljima zahtjeva za kori¥tenje mjera iz Programa
obraduje zaprimljene zahijeve za koriStenje mjera Programa i priprema ih za sjednice strutnog
povjerenstva za odluéivanje o moguénosti koridtenja zahtjeva

pruza struénu pomo¢ Clanovima povjerenstava za odludivanje o moguénosti koritenja mjera Programa
tijekom sjednica

izraduje ugovore s korisnicima mjera Programa

prikuplja podatke za evidenciju o korisnicima mjera Programa i kontinuirano ih uskladuje

pomaze u obavljanju posltova prilikom promotivnih aktivnosti koje se odnose strutno osposobljavanje,
zapoSljavanje hrvatskih branitelja i djece smrtno stradalih, zatogenih ili nestalih hrvatskih branitelja i
rad zadruga hrvatskih branitelja

pruZa strunu pomoc¢ hrvatskim braniteljima u ostvarivanju njihovih prava iz djelokruga Sluzbe

obavlja poslove prikupljanja podataka potrebnih nadleZnoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva za izradu
projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije,
bilateralnih programa pomodi i drugih medunarodnih izvora u podrudju zapo$ljavanja, razvoja ljudskih
potencijala i socijalnog uklju¢ivanja braniteljske populacije i lanova njihovih obitelji iz nadleznosti
SluZbe

prikuplja podatke za izradu programa razvojne suradnje Republike Hrvatske te provedbu mijera
programa razvojne suradnje i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj provedbi tih mjera

prikuplja podatke o braniteljskim socijalno-radnim zadrugama, njihovim upraviteljima i savezima i o
svim korisnicima Programa

prima stranke i daje im pravna fumaéenja iz djelokruga SluZbe

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba

11.UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA 1 CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU 1 SAVIETODAVNU POMOC

SLUZBA ZA PSIHOSOCIJALNU POMOC 1 ZDRAVSTVENU SKRB

- struéni suradnik— 1 izvr§itelj/ica na odredeno vrijeme

kontinuirano prati provedbu mjera Nacionalnog programa psihosocijalne i zdravstvene pomodi
sudionicima i stradalnicima Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata te povratnicima iz mirovnih




misija i u neposrednom kontaktu s psihosocijalnim timovima u Zupanijama i gradovima prikuplja
podatke o njihovom radu

- vodi evidenciju o prikupljenim podacima o izvrienim samoubojstvima hrvatskih branitelja te podacima
o obolijevanju i smrtnosti medu hrvatskim braniteljima i &lanovima njihovi obitelji

- pomaZe u organizaciji dogadaja i aktivnosti vezanih uz provedbu projekata iz djelokruga Sluzbe

- zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju za ostvarivanje prava na medicinsku, odnosno fizikalnu
rehabilitaciju

- vodi evidenciju o HRVI iz Domovinskog rata koji su ostvarili pravo na medicinsku rehabilitaciju

- zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju vezano uz organizaciju lije¢enja HRVI-a iz Domovinskog
rata u hiperbari¢noj komori i osiguranje smjestaja za vrijeme lijetenja te o tome vodi evidenciju

- izraduje provedbene akte, ugovore i odluka iz djelokruga Sluzbe

- obavlja administrativie poslove za Povjerenstvo za ispitivanje minimalnih uvjeta za podetak rada i
pruZanje usluga veteranskih centara i pruZa strunu pomoé u odludivanju o pitanjima iz podrudja
psihosocijalnih i zdravstvenih programa namijenjenih korisnicima veteranskih centara

- vodi evidenciju o pruZenim intervencijama hrvatskim braniteljima i &lanovima njihovih obitelji na
terenu i u centrima za psihosocijalnu pomoé

- vodi evidenciju o izvr§enim izvidima vezano za stambenoc zbrinjavanje

- vodi evidenciju o radu stru¢nih suradnika u Centrima za psihosocijalnu pomoé

- pomaZe u izradi baze projekata i pripremi projektne dokumentacije za koridtenje sredstava iz strukturnih
fondova i programa Europske unije, pomaZe u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima
koridtenja sredstava

- prati primjenu zakonskih i pod zakonskih propisa vezanih uz djeiokrug sluzbe

- prima stranke i daje im tumadenja vezano uz djelatnost Sluzbe

- izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizitkih osoba

12. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE

SEKTOR ZA STAMBENO ZBRINJAVANIE

SLUZBA ZA DODJELU STANOVA, GOSPODARENJE | FONDOVE EUROPSKE UNLE
- vi8i struéni referent - 1 izvr§itelj/ica na odredeno vrijeme

- vr$i izradun iznosa najamnine i ¢ijene stana

- priprema i otprema uplatnice najma i otkupa

- kontrolira i proknjiZuje naplatu najamnine i cijene stana

- dostavlja korisnicima obavijest o cijeni stana i stanju duga

- izraduje nacrte dopisa Opéinskom drZavnom odvjetnistvu povodom postupka prisilne naplate

- suraduje sa SluZbom nadleZnom za financije radi izrauna zakonskih zateznih kamate te placanja
trokova ovr¥nog postupka

- vodi evidenciju stanova prodanih na obrodnu otplatu

- unosi elemente za izradu odluka otkupa i ispisuje odluke otkupa

- priprema spise otkupa radi dostave istih Dr¥avnom odvjetniftvu RH

- izraduje izvje¥ca o naplati najma i prodaji stanova

- primastranke i odgovara na pismene upite pravnih i fizi¢kih osoba

- obavlja ostale poslove vezane uz naplatu najma i cijene za kupnju stana

13. SAMOSTALNA SLUZBA ZA STRATESKE INICIJATIVE I PROJEKTE EUROPSKE UNLJE
ODJEL ZA STRATESKE INICIJATIVE | MEDPUNOARODNU SURADNJU U PODRUCJIU
KONKURENTNOSTI 1 KOHEZIJE, INFORMACHSKE 1 KOMUNIKACISKE TEHNOLOGIE TE
PAMETNE ADMINISTRACIIE

- struéni suradnik — 1 izvrSitelj/ica na odredeno vrijeme

- obavlja strufno-kreativne i administrativne poslove u sluZbi uz e¥¢i nadzor, vezano uz pripremu
strate$kih, programskih i operativnih dokumenata i projekata koji se predlazu za financiranje kroz
programe i fondove EU te fondove drugih medunarodnih organizacija

- zaprima i evidentira natje¢ajnu dokumentaciju i daje operativne informacije predstavnicima/ama lokalne
i regionalne razine, krajnjim primateljima pomo¢i, odgovarajuéim provedbenim tijelima te institucijama
Europske unije

- sudjeluje u izradi ugovora i prikuplja podatke za evidenciju o krajnjim primateljima sredstava iz EU
fondova ili drugih medunarodnih izvora, te ih unosi u elektronsku bazu




pomaze u obavljanju postova prilikom informiranja javnosti ¢ projektima financiranim iz fondova EU u
okviru nadleZnosti Ministarstva

suraduje s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremanju prijedloga, kreiranju, objedinjavanju,
provedbi i pradenju projekata

sudjeluje u obavljanju poslova vezanih uz ispunjenje preuzetih obveza Republike Hrvatske kao ¢lanice
Ujedinjenih naroda, Vijeéa Europe i drugih medunarodnih organizacija

pomaZe u pripremi izvje§éa o provedbi projekta

pomaZze u koordiniranju suradnje s predstavnicima/ama lokalne i regionalne razine, krajnjim
primateljima pomoéi, odgovarajuéim provedbenim tijelima, partnerskim institucijama te institucijama
Europske unije

obavljanja poslove vezane uz prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije

PODACI O PLACI:

hitps://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/dizavni-sluzbenici-i-

namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namiestenika/78 1

Kandidati/kinje ¢ée biti obavijefteni/e o terminu testiranja, objavom obavijesti na web stranici Ministarstva
uprave https:/uprava.gov.hr/ 1 Ministarstva branitelja  hitps://branitelii.gov.hr/ (pod rubrikom Pristup
informacijama — Zapo§ljavanje — Aktualni natjedaji),

Za kandidate/kinje koji/e ne pristupe testiranju, smatrat ¢e se da su povukli/e prijavu na oglas.

Ministarstvo branitelja




